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TERMO DE REFERENCIA

l.0.DO OBJETO
1.l.Constitui objeto do presents Tenno de Referéncia a pretense: CONTRATAQAO DE EMPRESA
PARA PRESTAQAO DE SERVICOS DE ENVIO DE DCTFWEB, E-SOCIAL, DIRF, RAIS,
JUNTAMENTE COM AS RETLFICACGES DE SEFIP E GFIP, E ACOMPANHAMENTONO ENVIO.
1.2.A contratagzio do serviqo, objet deste term de referéncia, deveré considerer os seguintes normative:
Lei Federal n" 14.133, de 1° de Abril de 2021, Lei Complementer n" 123, de 14 de Dezembro de 2006, e
legislaeio pertinente, consideradas as altera(;6es posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATWA
2. 1 .Para a contrataqioz
2.l.l.A contratac;5o acima descrita, que serf processada nos termos deste instmmento, especificagées
técnicas e infonna<;6es complementary que 0 acompanham, quando for o case, justifica-se: A presents
solicitaqio rests justificada dante do necessidade de contratagio de empress que disponha de expertise
técnica para auxiliar os setores de RH e a Tesouraria no gerenciamento do folha de pagamento desta
Cimara MLu1icipal e o respective encaminhamento das devidas inforxna96es provenientes do
funcionalismo pu'blico.
2.2.Para a estimative de quantitative:
2.2.1.0 quantitative e a respective unidade da presente contrataeio em funeio do servieo delineado e
utilizaeio provéveis, foram devidamente deiinidos mediante observincia 5 previsio da demands a ser
atendida e possiveis altera<;6es em decorréncia das atividades a serer desenvolvidas e sens
desdobramentos, bem Como considerando o oreamento disponivel e ainda a sequéncia histérica do
realizaeio de despesas semelhantes, quando existents.

3.0.DO SERVICO
3. 1 .As caracteristicas e especificaqées do objeto do referida contrataqio sic;

C()DIGO
1

DESCRICAO DO ITEM
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE ENVIO DE DCTFWEB, E-SOCIAL,
DIRF, RAIS, JUNTAMENTE COM AS RETlFICAC6ES
DE SEFIP E GFIP, E ACOMPANELAMENTO NO ENVIO.

UNIDADEQUANTlDADEP.UNITARIO P. TOTAL
MES 121 2.200,00 26.400,00

'

Total 26.400,00

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARAME/EPP
4. 1 .Na referida contTata(;5o serf concedido tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas as hipéteses e condi<;6es
determinadas no Art. 4°, do Lei 14.133/21. Todavia, servo afastados os beneHcios estabelecidos nos Arts.
47 e 48, por estarem presentes, de forma isolada ou simultanea, as situa§6es previstas nos incises II e III,
do Art. 49, todos da Lei 123/06.
4.2.No processo, portanto, deveré ser considerado quaisquer executants em potencial que se enquadre nos
requisites do norma para as hipéteses de dispenser de licitaeio, inclusive as Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislaqzio vigente.

5.0.DAS OBRIGACOESDO CONTRATANTE
5. l .Efetuar 0 pagamento relative ao obj to contratado efetivamente realizado, de acordo corn as cléusulas
do respective contrato ou outros instmmentos hébeis.
5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessérios para a fiel execuqio do objet do presents
contrataqio, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.
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5.3.Notil'icar o Contratado sobre qualquer inegularidade encontrada quanta é qualidade dos produtos on
serviqos, exercendo a mais ample e completer fiscalizaqio, o que nio exime o Contratado de sues
responsabilidades pactuadas e preceitos legals.
5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contraqio, as disposiQ6es dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
6.l.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigag:6es concementes é legislaqio fiscal, civil, tributéria e
trabalhista, bem Como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer timlo, perante sets
fomecedores ou terceiros em raz5o da execugio do objeto contratado.
6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materials ou serviqos que apresentarem defeitos,
alteraQ6es, imperfeiqées ou quaisquer irregularidades discrepantes is exigéncias do instrumento de ajuste
pactuado, ainda que constatados somente ap6s 0 recebimento ou pagamento.
6.3.N5o transferir a outrem, no todo ou em pane, 0 objeto da contrataqio, salvo mediante pavia e
expresser autorizaqio do Contratante.
6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos hébeis, em compatibilidade com as
obrigaqées assumidas, todas as condi¢6es de regularidade e qualifica¢5o exigidas no respective processo
de contrataqio direta por Dispensa de Licita(;5o, confoxme o case, apresentando ao Contratante os
documentos necessérios, sempre que solicitado.
6.5.Emitir Nota Fiscal correspondents é sede ou filial do empress que efetivamente apresentou a
documentacio de regularidade e qualiiicacio exig'das quando da instrucio do referido processo de
contratacio direta.
6.6.Executar todas as obrigacOes assunlidas sempre com observincia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legals, normas e especificacées técnicas
correspondentes.
6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contract, as disposic;6es dos Arts. 115 a 123 da Lei
14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DAVIGENCIA
7. l .O prazo méximo para a execugio do objeto desta contrataqéo e que admire prorrogagio has condi(;6es
e hipéteses previstas no Lei 14.133/21, esté abaixo indicado e serf considerado do assinatura do Contrato
ou equivalents:
7. 1 . l lnicio: Imediato,
7.l.2.Conclus5o: 12 (doze) meses.
7.2.A vigéncia da presente contrataqio serf detenninada: 12 (doze) meses, considerada do data de
assinatura do respective instrumento de ajuste, POd€DdO ser prorrogada, as hipciteses e BOS termos dos
Arts. 105 a 114, do Lei 14.133/21, especialmente as disposi<;6es do Art. 107, por tratar-se a presente
contrataeio, de servieo continuo.

8.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
8.l.Os pregos contratados sio Iixos e irreajustéveis no prazo de um ano.
8.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrataqio e mediante solicitagéo do Contratado, os preqos poderio
softer reajuste apps 0 interregna de um ano, na resma proporgio do variaqio verificada no IPCA-IBGE
acumulado, tomandcr-se por base o mis do orQamento estimado, exclusivamente para as obriga§:6es
iniciadas e concluidas apps a ocorréncia do anualidade.
8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregna minima de um ano serf contado a panir dos
efeitos iinanceiros do illtimo reajuste.
8.4.No case de atraso ou neo divulgagio do indice de reajustamento, o Contratante pagan ao Contratado
a importéncia calculada pea iiltima variaqio conhecida, liquidando a diferengza correspondents to logo
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sea divulgado 0 indice definitive. Fica O Contratado obrigado a apresentar meméria de célculo referente
ao reajustamento de pre:os do valor remanescente, sempre que este ocorrer.
8.5.Nas aferig:6es fmais, O indice utilizado para reajuste serf, obrigatoriamente, 0 definitive.
8.6.Caso O 'mdice estabelecido para reajustamento veda a ser extinto ou de qualquer forma n50 possa
mais ser utilizado, serf adotado, em substituigzao, o que vier a ser determinado pela legislaeao entail em
vigor.
8.7.Na auséncia de previsio legal quanta ao indice substitute, as panes elegerio novo indice oficial, para
reajustamento do preen do valor remanescente, por neo de term aditivo.
8.8.0 registro do variaeio do valor contratual para fazer face ao reajuste de preens podera ser realizado
por simples apostils.
8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrium econémico-financeiro, quando for
o case, serf de ate um mis, contado do data do fomecimento da documentaeao comprobatéria do fate
imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposieées dos Arts. 124 a 136,
do Lei 14.133/21.

9.0.DO PAGAMENTO
9.1.0 pagamento serf realizado mediante processo regular e em observincia is normas e procedimentos
adotados, hem Como as disposi<;6es dos Arts. 141 a 146 do Lei 14.133/21, do seguinte maneira: Para
ocorrer no prazo de trinta dias, contados do pen'odo de adimplemento.

10.0.DA VERiFiCACAO DA QUALiFiCACAO TECNICA E ECON6MICO-FINANCEIRA
10.1.Se necesséria a verificagio do qualificaqio técnica e econémico-financeira do fomecedor, a
documentagio essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, serf restn'ta aquela definida
nos Arts. 67 e 69, da Lei 14. l33/21, respectivamente.
l0.2.Salienta-se que a documentaqzéo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrate a
capacidade do fomecedor de realizer 0 objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitagio juridica;
qualificaeio técnico-proiissional e técnico-operacional, habilita<;6es fiscal, social e trabalhista, e
habilitaeio econémico-financeira, poderé ser dispensada, total on parcialmente, has contrataeées e111
valores inferiores a um quarto do limits para dispenser de licitagio para compras em gera, conforms as
disposieées do Art. 70, do mes no diploma legal.

1l.0.DO CMTEMO DE ACEITAQAO DO OBJETO
11.1.Executada a presents contrataqio e observadas as condiQ6es de adimplemento das obrigaqées
pactuadas, os procedimentos e condiqées para receiver o seu objeto pelo Contratante obedecerio,
conforms o case, is disposigées do Art. 140, da Lei 14.133/21.
1l.2.Por se tratar de servigzo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se dark peas
partes, quando verificado 0 cumprimento das exigéncias de carter técnico, ate 15 (quinze) dias do
comunicagio escrita do Contatado. No case do termo detalhado de recebimento definitive, serf emitido e
assinatura peas partes, apenas ap6s 0 decurso do prazo de observaqio ou vistoria, que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, no podendo esse prazo ser superior a 90 (novena) dias, salvo
em cases excepcionais, devidamente justificados.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
12.1.Ser5o designados polo Contratante representantes com atribui(;6es de Gestor e Fiscal do contrato,
nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execuqio,
respectivamente, pemlitida a contmtagéo de terceiros para assisténcia e subsidio de infloIma<;6es
pertinents a essas atribuiqées.

13.0.DAS sAnc6Es ADMINISTRATIVAS
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13.1.0 fornecedor ou o Contratado serf responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, peas infragées previstas no Art. 155, do Lei 14.133/21 e servo aplicadas, na
forma, condiqées, regress, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mes no diploma legal,
as seguintes sanQ6es: a -- adverténcia aplicada exclusivamente pela infiaqzéo administmtiva de dar cause é
inexecugio parcial do contrato, quando neo se justifier a imposiqio de penalidade mais grave, b - multa
de mora de 0,5% (zero virgule cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por die de atraso
injustificado na execueio do objeto da contrataeio, C - multa de 10% (dez por cento) sobre 0 valor do
contrato por qualquer das infraeOes administrative previstas no referido Art. 155, d - impedimenta de
licitar e contatar no émbito do Administragio Piiblica direta e indireta do ente federative que liver
aplicado a sangio, pelo prazo méximo de trés anus, aplicada ao responsével pelas infraqOes
administrativas previstas nos incises II, III, W, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando n50 se
justifier a imposig:5o de penalidade mais grave, e - declaragio de inidoneidade para licitar ou contxatar
no émbito da Adn1inistra<;5o Pilblica direta e indireta de todos os entes federative, pelo prazo minima de
trés anus e méxirao de sets anus, aplicada ao responsével pelas infiaeOes administrative previstas nos
incises VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem Como peas infraeOes administrative
previstas nos incises II, III, W, V, VI e VII do caput do mes no vertigo que justifiquem a imposieio de
penalidade mais grave que a santo referida no § 4° do referido Art. 156, f .- aplicaeio cumulada de
outras san(;5es previstas na Lei 14. 133/21 .
l3.2.Se 0 valor da multa ou indenizaeao devida no for recolhido 110 prazo de 15 dias apps a comunicaqio
ao Contratado, serf autornaticamente descontado da primeira parcels do pagamento a que o Contratado
vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao mis, ou, quando for o case,
colorado judicialmente.

14.0.DA COMPENSA<;AO FINANCEIRA
14.1.Nos cases de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e decide que o
Contratado neo ten ha conconido de alguma forma para o atraso, serf admitida a compensaeio financeira,
devida decide a data limite fixada para 0 pagamento ate a data correspondents ao efetivo pagamento do
parcels. Os encargos motatérios devidos em raz5o do atraso no pagamento servo calculados com
utilizaqio do seguinte f6m1ula: EM = N x VP x I, of de: EM = encargos moratérios, N = mimero de dias
entre a data prevista para O pagamento e a do efetivo pagamento, VP = valor do parcels a ser page, e I =
indice de compensaeao financeira, assisi apurado: I = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do
IPCA-IBGE acumulado nos u'ltimos doze meses ou, na sua Yalta, um novo indice adotado pelo Govern
Federal que 0 substitute. Na hipétese do referido indice estabelecido para a compensaqao financeira venha
a ser extinto ou de qualquer forma na70 possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituieao, o que vier
a ser determinado pea legislaeao ent5o em vigor.

Camutanga - PE, 13 de Janeiro de 2025.
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SOUZA TRI
Chefe de Gabinete
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VALORDE REFERENCIA= Pesquisa de mercado

fAg* ad

1.0.DO OBJETO
1.l.Constitui objeto da respective solicitaqio: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE ENVIO DE DCTFWEB, E-SOCIAL, DIRF, RAIS, .TUNTAMENTE COM AS
RETIFICACOES DE SEFIP E GFIP, E ACOMPANHAMENTO NO ENVIO.

2.0.DA PESQUISA DE MERCADO
2. 1 .Nos termos do norma vigente O valor previamente estimado da contratagio deveré ser compativel com
OS valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados pliblicos e as
quantidades a serer contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execuqio do objeto.
2.2.Na pretense contrataqio o valor estimado for defmido com base no melhor pre(;0 aferido por neo do
utilizaqio do seguinte parémetroz pesquisa direta com no minima trés fomecedores, mediante solicitaqio
formal de cotaqio, decide que sea apresentada justificativa do escolha desses fomecedores e que 1150
tenham side obtidos os oreamentos com mais de sets meses de antecedéncia do data de divulgagio do
edita:
2.2.l.Salienta-se que os fomecedores consultados quando da pesqLulsa direta realizada, foram escolhidos
aleatoriamente dentre os regularmente cadastrados no émbito desta Administraeio considerando, alum do
ramo de atividade pertinents ao objeto da pretense contrataeio, o seu desempenho positive relativamente
a contrataeées je realizadas, sem prejuizo da escolha de outros fornecedores, também de forma aleatOria,
feta através de consultant a endereqos eletrOnicos de entidades pdblicas que realizaram com éxito
conuaeOes semelhantes.
2.3.Com base nos custos para execueio do objeto do contrataeio, definidos por neo de parametro de
aferiqio do melhor preen na forma estabelecida no Art. 23, § l°, do Lei 14.133/21, relacionamos abaixo o
menor preen encontrado.
2.4.Més que service de base para elaboraeao do pesquisa de mercado: Janeiro de 2025 .

CODIGO

I

DESCRi<;AO DO ITEM

CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE ENVIO DE DCTFWEB,
SOCIAL, DIRF, RAIS, JUNTAMENTE
COM AS RETIFICACCES DE SEFIP
E GFIP, E ACOMPANHAMENTO NO
ENVIO.

- P.
UNIDADEQUANTIDADEP.UNITARIO TOTAL

MES I2 2.200,0026.400,00

Total26.400,00

3.0.DO VALOR
3. 1 .O valor total é equivalente a RS 26.400,00.

4.0.DAS CONDI¢6ES DA CONTRATACAO
4.1.0 prazo méximo para a execugio do objeto desta contrataqio e que admire prorrogaqio nos cases

previstos na Lei 14. 133/21, esté abaixo indicado e serf considerado a partir do assinatura do Contrato:
Inicio: Imediato

Conclusio: 12 (doze) meses

4.2.A vigéncia do presente contrataQ5o serf determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de

assinatuxa do respective instrumento de ajuste, podendo ser prorrogada, has hipéteses e nos termos dos
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Arts. 105 a 114, do Lei 14.133/21, especialmente as disposigées do Art. 107, por tratar-se a presents

contratagzio, de fomecimento continuo.

4.3.0s pregos contratados sio fixes e irreajustéveis no prazo de um a[10.

4.4.Dentro do prazo de vigéncia da contrataqio e mediante solicitaqio do Contratado, os preqos poderio

softer reajuste apps o interregna de um ano, na resma proporgio da variaQ5o verificada no IPCA-[BGE

acumulado, tomando-se por base 0 mis do orqamento estimado, exclusivamente para as obrigaqées

iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

4.5.Nos reajustes subsequents ao primeiro, o interregna minima de um ano serf contado a partir dos

efeitos financeiros do illtimo reajuste.

4.6.No case de atraso on ni divulgaqio do indice de reajustamento, o Contratante pagan ao Contratado

a importéncia calculada pela u'ltima variaqio conhecida, liquidando a diferenga correspondente to logo

sea divulgado o indice deiinitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar remOra de célculo referents

ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

4.7.Nas aferieOes fmais, o induce utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o defmitivo.

4.8.Caso o indice estabelecido para reajustamento veda a ser extinto ou de qualquer forma no possa

mais ser utilizado, serf adotado, em substituieao, O que vier a ser determinado pea legislaqao entail em

vigor.

4.9.Na auséncia de previsio legal quanta ao indice substitute, as partes elegerao I1OV0 indice oficial, para

reajustamento do preqo do valor remanescente, por neo de termo aditivo.

4.10.0 regisuo da variaqao do valor contratual para fazer face ao reajuste de preens poderé ser realizado

por simples apostils.

4.11.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrium econémico-financeiro, quando for

0 case, sera de ate um mis, contado da data do fornecimento da documentaeao comprobatOria do fate

imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposic;6es dos Arts. 124 a 136,

da Lei 14.133/21.

4. 12.0 pagarnento sera realizado mediante processo regular e em observancia is normas e procedimentos

adotados, bern Como as disposiqOes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21, do seguinte maneira: Para

ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

Camutanga - PE, 13 de Janeiro de 2025.
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